
Das Bildungswerk im Kurzprofil 

Das Bildungswerk der Hessischen Wirtschaft e. V. 
[BWHW] ist die gemeinnützige Bildungseinrichtung 
der hessischen Unternehmerverbände [VhU]. Mit 
rund 700 fest angestellten Mitarbeiter/-innen 
erbringen wir an über 50 Standorten hochwertige 
Dienstleistungen für öffentliche Auftraggeber, 
Unternehmen, Beschäftigte und Arbeitsuchende. 

Unser Service 

� Vermittlung prüfungsrelevanter Inhalte 
� Erfahrene und fachkompetente Dozenten 
� Arbeit in kleinen Lerngruppen 
� Umfangreiche Kursunterlagen 
� Angenehmes und motiviertes Lernklima 
� Individuelle Beratung 
� Inhouse Seminare 
� Individuelle Kurse 

Management der Qualität 

Unsere geschulten und motivierten Mitarbeiter/-innen 
tragen maßgeblich zur Qualität und zum Erfolg bei. 

Das Bildungswerk ist nach DIN EN ISO 9001 
zertifiziert und führt die Qualitätssiegel von 
Weiterbildung Hessen e. V. und des Wuppertaler 
Kreises e. V. 

Haben Sie noch Fragen? 

Wir freuen uns über Ihre Kontaktaufnahme und 
stehen Ihnen für weitere Informationen gerne zur 
Verfügung. 

Seminarleitung 
Martina Rosenberger 
Heddernheimer Landstraße 147 
60439 Frankfurt 
Tel.: 069 580909-30 
E-Mail: pv-frankfurt@bwhw.de 

Sekretariat
Tel.: 069 580909-24 
Fax: 069 580909-58 
E-Mail: pv-frankfurt@bwhw.de 

Prüfungsvorbereitung 
Sommer 2019 

Kaufleute für Büromanagement 
Abschlussprüfung Teil 2 



Sie wollen Ihre IHK 
Abschlussprüfung erfolgreich 
bestehen? 

Ihr Ziel ist unser Ziel! 

Mit unseren Seminaren möchten wir Sie 
optimal auf Teil 2 der gestreckten 
Abschlussprüfung für Kaufleute für 
Büromanagement vorbereiten.  

Im Crashkurs Kundenbeziehungs-
prozesse und Wirtschafts- und 
Sozialkunde werden alle prüfungs-
relevanten Themen, die nach dem 
Prüfungskatalog der AKA gefordert 
werden, eingehend behandelt und anhand 
von ausgewählten Aufgaben bearbeitet. 

Sie lernen den Umgang mit gebundenen 
und ungebundenen Aufgaben kennen und 
erlangen somit die nötige Sicherheit, um 
erfolgreich die Prüfung ablegen zu können. 

Methoden: 
� Präsentation 
� Lektionen mit Übungen 
� Simulation der Abschlussprüfung 

Vorbereitung auf Teil 2 der  
Abschlussprüfung 

Crashmodul am Abend 
Kaufmännische Steuerung [Rechnungswesen]

6x mittwochs, 17:00 – 20:00 Uhr 

März:  06., 13., 20., 27.  
April: 03., 10. 

  Preis: 229,00 € 

Crashkurs am Abend 
Kundenbeziehungsprozesse und WiSo

8x donnerstags, 17:00 – 20:00 Uhr 

Februar:  21., 28. 
März: 07., 14., 21., 28. 
April: 04., 11. 

  Preis: 299,00 € 

Vorbereitung auf Teil 2 der  
Abschlussprüfung 

Crashkurs in den Osterferien 
Kundenbeziehungsprozesse und WiSo 

5 Tage jeweils 08:30 – 15:00 Uhr 

Montag bis Karfreitag 
15.04. – 19.04.2019 
   Preis: 299,00 € 

Fachaufgabe in der Wahlqualifikation 
Fallbezogenes Fachgespräch*

2 Tage jeweils 09:00 – 15:00 Uhr 

Freitag und Samstag 
17.05. und 18.05.2019 
   Preis: 175,00 € 

*Ob klassische Variante oder Reportvariante  – 
Sie lernen, wie Sie sich gut präsentieren und 
souverän das fallbezogene Fachgespräch 
führen. Mit jedem Teilnehmenden wird anhand 
der eigenen Wahlqualifikation/Fachaufgabe das 
fallbezogene Fachgespräch simuliert. Durch das 
individuelle Coaching und anschließende 
Feedbackgespräche erlangen Sie die 
notwendige Sicherheit, um erfolgreich die 
Prüfung ablegen zu können.


