Das Bildungswerk im Kurzprofil

Das Bildungswerk der Hessischen Wirtschaft
e.V. [BWHW] ist die gemeinniitzige Bildungsein-
richtung der hessischen Unternehmerverbande
[VhU]. Mit rund 1.000 fest angestellten Mitarbei-
ter/-innen erbringen wir an {iber 50 Standorten
hochwertige Dienstleistungen flr 6ffentliche
Auftraggeber, Unternehmen, Beschéftigte und
Arbeitsuchende.

Unser Service

Vermittlung priifungsrelevanter Inhalte
Erfahrene und fachkompetente Dozenten
Arbeit in kleinen Lerngruppen
Umfangreiche Kursunterlagen
Angenehmes und motiviertes Lernklima
Individuelle Beratung

Inhouse Seminare
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Management der Qualitit

Das Bildungswerk ist zugelassener Trager nach
AZAV und verflgt Giber die Qualitatssiegel von
Weiterbildung Hessen e. V. und des Wupperta-
ler Kreises e. V.

Haben Sie noch Fragen?

Wir freuen uns Gber thre Kontaktaufnahme und stehen
lhnen fir weitere Informationen gerne zur Verfligung.

Seminarleiterin

Martina Rosenberger

Heddernheimer LandstralRe 147

60439 Frankfurt

Tel.:069 580909-30

E-Mail: rosenberger.martina@bwhw.de

Team externe Priifungsvorbereitung
E-Mail: pv-frankfurt@bwhw.de

Prufungsvorbereitung
Fruhjahr 2023

Kaufleute fiir Bliiromanagement
Abschlussprifung Teil 1
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Sie wollen lhre IHK Abschluss-
prufung erfolgreich bestehen?

lhr Ziel ist unser Ziel!

Mit unseren Seminaren mdchten wir Sie optimal
auf Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung flr
Kaufleute fir Biromanagement vorbereiten.

Im Crashkurs ,Informationstechnisches Biiro-
management” werden alle prifungsrelevanten
Befehle, die nach dem Priifungskatalog der AKA
gefordert werden, eingehend behandelt und an-
hand von ausgewahlten Aufgaben in Word und
Excel bearbeitet.

Sie lernen den Ablauf und mogliche Inhalte der
Prifung kennen und erlangen somit die nétige
Sicherheit, um erfolgreich die Prifung ablegen zu
kénnen.

Methoden:
¢ Prasentation
e Lektionen mit Ubungen
e Simulation der Abschlusspriifung

Vorbereitung auf Teil 1 der
Abschlussprifung

Crashkurs am Abend
Betriebswirtschaftliche Inhalte

2 x donnerstags

Termine:
19.01.2023 von 17:00 — 20:00 Uhr
26.01.2023 von 17:00 — 20:00 Uhr

Preis: 99,00 €

Der Crashkurs Betriebswirtschaftliche Inhalte
vermittelt die Inhalte der Lernfelder 1 bis 5, die in
der Prufung “Informationstechnisches Bliroma-
nagement” gefordert werden. Diese bilden die Vo-
raussetzung, um handlungsorientiert die Aufga-
ben in Word und Excel bearbeiten zu kénnen.
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Besuchen Sie uns:
www.bwhw.de

Seminartermine

Crashkurs am Wochenende
Informationstechnisches Blromanagement

2 x samstags, 1 x sonntags

Termine:

28.01.2023 von 09:00 — 14:45 Uhr
04.02.2023 von 09:00 — 14:45 Uhr
05.02.2023 von 09:00 — 14:00 Uhr

Preis: 289,00 €

Crashkurs am Abend*
Informationstechnisches Blromanagement

*Den Abendkurs Informationstechnisches Bilromanage-
ment kénnen wir im Friihjahr 2023 nicht anbieten
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